
基隆市衛生局 

醫療機構開業申請作業流程(申辦時間:7 天內完成) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請開業 

索取申請表格 至衛生局網頁

下載申請表格 

加入公會送衛生局 

是 

資料是否

齊全 
補送文件 

否 

衛生局派員履勘 

是 

是否合格 改善項目 

否 

資料鍵入醫事管理系統

並列印開(執)業執照 

發文通知有關機關

並繳交規費 

公文陳核 

送監印處用印 



請附證件及須知  

1. 醫事機構開業申請書一份。  

2. 公會會員證明文件。  

3.  繳規費開業執照診所 1,000元，另醫院依醫療法規定。  

4. 相片三張，一張貼於申請書左上角。  

5. 附醫事人員證書正本登錄及證書正反影印乙份。  

6.  診所建築物使用執照、所有權狀影本各一份；平面圖及路線圖。（若該房子

非負責醫師所有應檢附租賃契約書）  

7. 專科證明文件影本及身份證影本一份。  

8. 現場應有滅火器及緊急照明燈。  

9. 請於預計開業 7天前將書面資料送本局進行書面審核後，本局將派員勘查設

備、市招符合規定後，依法才可執行醫療服務。  

10. 醫療機構如欲申請開業場所之建物應依建築法取得合法建築執照。  

 ※申請開業應先依醫療機構設置標準規定將開業場所佈置完成以備檢查。   


