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基隆市營養餐飲服務特約申請暨檢核表 

申請日期：      年   月   日 

申請單位  統一編號  

負 責 人  承辦人  

連絡電話  傳真電話  

地址  

電子郵件  

服務類別 □ 長期照顧十年計畫2.0-營養餐飲 

服 
務 

提 

供 
區 

域 

□全區 

應 

檢 

付 
文 

件 

□計畫申請表 

□立案證書影本 

□組織章程影本(無則免附) 

□服務計畫書 1份(撰寫內容如附件)(延續型特約單位免附)  

□專業人員證書影本 

□契約書一式 3份(確認為最新公告版本)  

□其他                                （隨申請表附送的附件請打勾） 

單位用印 

單位大小章及負責人印章 
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          服務計畫書格式範本            

一、 申請單位名稱（全銜）。 

二、 工作計畫名稱。 

三、 工作計畫緣由。 

四、 單位簡介。 

五、 計畫內容 

1. 組織管理及運作：組織架構、人力配置及人員學經歷（含職稱、資格經歷及職

務內容等）、人員教育訓練、財務狀況及管理（含近兩年度預決算分配與執行

狀況、無退票紀錄等）。 

2. 計畫適當性及可行性（含服務區域、方式、內容、時段等）、服務各階段流程、

相關專業人員經驗與能力、提供服務之設備及資源（含場地、空間、使用器具

等）。 

3. 管理機制：服務流程、服務管理之執行能力評估（包括督導系統、計畫執行進

度）、跨單位合作模式。 

4. 品質管控：緊急事件處理流程、異常事件處理流程、服務申訴處理流程、人員

考核機制、滿意度調查。 

5. 歷年相關服務績效：服務執行成效與本案內容相關性、專業人員配置及運用、

使用者評價及後續處理方式、經費使用狀況及執行率。 

6. 創新服務：計畫服務特色、未來發展願景、相關社會資源開發及運用等。 

六、 其他相關資料。 

 

附件 


