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基隆市長期照顧服務管所辦理居家式長照機構停業、歇業應備文件

檢核表 

機構名稱： 

申請日期： 

編號 資料名稱 

資料檢附確認欄 

單位

自審 

本所

審查 
備註 

1 
基隆市長期照顧服務機構停(復、歇)業申請書

1份(應由負責人提出申請) 

□有

□無 

□有

□無 
 

2 
委託辦理者：委託書 1份及委託人身分證影本

(如申請者非機構負責人才須檢附) 

□有

□無 

□有

□無 

 

3 停業/歇業計畫 2份(須有以下資料) 

 
3-1 機構名稱、機構設立地點、負責人姓名、聯

絡地址、電話及負責人身分證正反面影本。 

□有

□無 

□有

□無 

 

 
3-2 現有服務對象轉介/安置計畫(內容須含基

本資料、名冊、轉介日期、轉介單位、轉介單。。 

□有

□無 

□有

□無 

 

 3-3 服務對象紀錄處理方式。 □有

□無 

□有

□無 

 

 

3-4 機構工作人員處置(內容須含工作人員 

基本資料、名冊、後續處理方式)。 

□有

□無 

□有

□無 

 

 3-5 招牌及機構外部系統(如網路)處理方式。 □有

□無 

□有

□無 

 

 

3-6 除個人設立機構外，須檢具法人、團體、 

學校決議停業或歇業會議紀錄及相關資料。 

□有 

□無 

□有

□無 
□免檢附 

4 原設立許可證書 □有

□無 

□有

□無 

 

 

申請單位核章處 長照所核章處 

依附表審查結果:□符合。□不符合 

機構用印 。。負責人簽章 擬辦  

批示   


