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基隆市長期照顧服務機構登記事項變更(含開放服務規模)申請書 

訂定日期：113年7月15日 

修訂日期：114年9月22日 

機構類型  □居家式   □社區式   □機構住宿式     
 □綜合式(□居家式/□社區式/□機構住宿式) 

申請

日期 
年   月   日 

機構名稱  電話 (  ) 

機構地址  
傳真 (  ) 

電子郵件  

許可設立 

日期 
年   月   日 許可設立文號  

申請

人 

統一編號 
(個人設立者免填) 

 

姓名  
國民身分證統

一編號 
          

出生年
月日 

       年          月        日 

最近半年相片貼處 
(註1) 

戶籍 
地址 

 

通訊 
地址 

 

變更事項 原登記事項 變更後登記事項 

 □機構名稱  

 □機構地址(註1) 

 □業務負責人 

 □機構負責人 

 □服務項目、對象及規模(開

放使用規模)(註2) 

 □服務區域(註3) 

 □總樓地板面積(註4) 

  

檢附

文件 
1.詳如附表；主管機關得視需要，訂定其他審查所需文件、資料。 

2.份數依主管機關規定辦理。 

備註 影本請加註與正本相符；主管機關得視需要，命申請人就所附文件、資料繳驗其正本。 

                                            

申請人：                簽/蓋章 
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註1：申請機構地址變更登記者，僅適用行政區域調整或門牌改編致地址變更；機構如因遷移

致地址變更，應依長期照顧服務機構設立許可及管理辦法第19條規定辦理。 

註2：規模及開放使用規模適用設有社區式或機構住宿式服務者；機構如因增加服務項目致變

更機構類別者，應依長期照顧服務機構設立許可及管理辦法第19條規定辦理。 

註3：服務區域變更適用設有居家式服務者。 

註4：總樓地板面積變更適用設有社區式或機構住宿式服務者。 

註5：主管機關就本申請書內容，得依實際作業需要，自行調整運用。 

 

 

基隆市長期照顧服務管理所 

擬辦 批示 

依附表書面審查結果：□符合 □不符合  
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附表 

變更事項 檢附文件 備註 

變更機構名稱 □原設立許可證書  

變更機構地址 

□原設立許可證書  

□行政區域調整或門牌改編致地址變更佐證資料  

□計劃書 

僅限居家式

服務適用 

土地及建物使用權利證明文件： 

□土地或建物所有權狀影本 

□土地或建物所有權非屬申請人所有者，其經公證之租賃契約或

使用同意書 

□新遷址辦公室建築物主從用途使用許可函影本。 

變更

業務

負責

人 

資格 

符合長期照顧服務機構設立標準規定 

□一、居家式服務類長照機構業務負責人，應具備下列資格之一 

□1.師級以上醫事人員、社會工作師：具有二年以上長期照顧服務

（以下簡稱長照服務）相關工作經驗。 

□2.護理師或護士： 

護理師：具二年以上臨床護理相關工作經驗。 

護士：具四年以上臨床護理相關工作經驗。 

□3.專科以上學校醫事人員相關科、系、所畢業，或社會工作、公

共衛生、醫務管理、老人照顧或長期照顧相關科、系、所、學

位學程畢業：具三年以上長照服務相關工作經驗。 

□4.專科以上學校，前款以外科、系、所、學位學程畢業，領有照

顧服務員技術士證者：具四年以上長照服務相關工作經驗。 

□5.高級中等學校護理、老人照顧相關科、組畢業：具五年以上長

照服務相關工作經驗。 

□6.照顧服務員技術士：具七年以上專任照顧服務員相關工作經

驗。 

□二、社區式服務類長照機構業務負責人，除提供家庭托顧服務

外，應具備第一項資格之一者。 

□三、機構住宿式服務類長照機構業務負責人 
□1.師級以上醫事人員、社會工作師：具有二年以上長期照顧服務

（以下簡稱長照服務）相關工作經驗。 

□2.護理師或護士： 

護理師：具二年以上臨床護理相關工作經驗。 

護士：具四年以上臨床護理相關工作經驗。 

□3.專科以上學校醫事人員相關科、系、所畢業，或社會工作、公

共衛生、醫務管理、長期照顧、老人照顧或教育相關科、系、

所、學位學程畢業：具三年以上機構住宿式服務類長照機構相關

工作經驗。 

□4.專科以上學校，前款以外科、系、所、學位學程畢業，領有照

顧服務員技術士證者：具四年以上機構住宿式服務類長照機構相

關工作經驗。 

□5.高級中等學校護理、老人照顧相關科、組畢業，或高級中等學

校畢業領有照顧服務員技術士證者：具五年以上住宿式長照機構

相關工作經驗。 

□四、綜合式服務類長照機構業務負責人 
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變更事項 檢附文件 備註 

□1.合併提供居家式服務類及社區式服務類者，其業務負責人資

格，依第一~三項規定。 

□2.合併提供服務內容包括機構住宿式服務類者，其業務負責人資

格，依第四項規定。 

□五、符合長期照顧服務法第三十條規定，業務負責人應為專

任。 

必 

要 

文 

件 

□業務負責人無長期照顧服務機構設立標準第九條各款規定之切

結書及長期照顧服務法第三十條規定業務負責人應為專任之切

結書 

 

□新業務負責人之警察刑事紀錄證明 

應為申請日

近3個月內

全部期間之

正本證明 

新業務負責人符合長期照顧服務機構設立標準第2至8條規定之相

關證明文件 
□1.新業務負責人任職機構之投保證明或在職證明 

□2.新業務負責人相關經歷年資證明 

□3.相關證照影本 

□4.長照人員認證證明影本 

含學歷、長

照服務年資

經歷、投保

證明、相關

證照及長照

人員小卡影

本 

□原設立許可證書正本  

變更

機構

負責

人 

公立 

機構 

□負責人變更相關證明文件(例如：派免令)  

□原設立許可證書  

機構由

法人或

團體設

立者 

第一階段 

□負責人無長期照顧服務機構設立許可

及管理辦法第五條各款規定之切結書 
 

□負責人之警察刑事紀錄證明  

□負責人變更相關證明文件  

第二階段取得目的事

業主管機關變更核准

文件後 

□目的事業主管機關核准文件  

□原設立許可證書  

擴充或縮減服

務項目或規模 

□擴充或縮減之理由 - 

□影響現有服務對象時，其安置計畫 - 

□長期照顧服務機構設立許可及管理辦法第十條第一款所定資料 

屬擴充居家

式服務者，

檢附本項文

件、資料。 

□長期照顧服務機構設立許可及管理辦法第十二條第一項第二

款、第三款、第七款、第八款及第九款所定文件、資料 

屬擴充社區

式服務或機

構住宿式服

務者，檢附

本項文件、
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變更事項 檢附文件 備註 

資料。 

□建築物位置圖及百分之一比例之平面圖，並標示用途說明 

屬縮減社區

式或機構住

宿 式 服 務

者，檢附本

項文件、資

料。 

□原設立許可證書  

□其他經直轄市、縣（市）主管機關規定之文件、資料  

開放服務規模 

□原設立許可證書  

□長期照顧服務機構服務規模開放使用期程表  

□長期照顧服務機構設立許可及管理辦法第十二條第一項第八款

及第九款所定文件、資料 
 

變更服務對象 

社區式

服務 

□變更計畫(包括變更原因、服務對象、服務人數、可

使用樓地板面積、設施設備、工作人員名冊、證照、

國民身分證影本、收費標準等) 影響現有服

務對象時，

應敘明安置

計畫。 

□建築物圖示 

□建築物使用執照及建築物竣工圖 

□投保公共意外責任險之保單影本 

機構住

宿式服

務 

□變更計畫(包括變更原因、服務對象、床數、寢室樓

地板面積、設施設備、工作人員名冊、證照、國民身

分證影本、收費標準等) 影響現有服

務對象時，

應敘明安置

計畫。 

□變更前(後)床位配置圖 

□原設立許可證書 

變更服務區域 

□原設立許可證書 

□新增直轄市、縣(市)主管機關之同意文件 

新增跨直轄

市、縣(市)

服 務 區 域

者，檢附本

項文件。 

變更總樓地板

面積 

□原設立許可證書 - 

□建築物使用執照 - 

□建築物竣工圖 - 

□變更前(後)之建築物位置圖、百分之一比例之平面圖及消防安

全設備竣工圖，標示用途說明，並以平方公尺註明各樓層、隔

間之樓地板面積及總樓地板面積。 

- 
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變更事項 檢附文件 備註 

註：上開變更登記事項許可證書規費新臺幣1,000元，原設立許可證書正本應繳

回基隆市長期照顧服務管理所。 

  【上開文件依長期照顧服務法及長期照顧服務機構設立許可及管理辦法(簡稱設立許可管理辦法)相關規定】 

變更

項目 
法條 法條規定 

業務

負責

人 

長期照顧服務

法第三十條 

一、 長照機構應設置業務負責人一人，對其機構業務負督導責任。 

二、 前項業務負責人應為專任，其資格及其兼任職務情事由中央主管機關定之。 

長期照顧服務

機構設立標準 

第三條至第六條積極資格、第七條長照機構提供醫事照護服務者，其業務負責人

資格、第八條公立長照機構業務負責人資格、第九條消極資格。 

機構

負責

人 

設立許可管理

辦法第五條 

有下列各款情形之一者，不得擔任長照機構負責人，已擔任者當然解任，並副知

相關目的事業主管機關： 

一、 曾犯組織犯罪防制條例規定之罪，經有罪判決確定。 

二、 曾犯詐欺、背信、侵占罪或貪污治罪條例之罪，經判處有期徒刑一年以上之

刑確定。 

三、 使用票據經拒絕往來尚未期滿。 

四、 受破產宣告或依消費者債務清理條例經裁定開始清算程序，尚未復權。 

五、 受監護或輔助宣告，尚未撤銷。 

六、 曾任董事、理事、監察人或監事，有下列情形之一者： 

(一) 利用職務或身分上之權力、機會或方法犯罪，經有罪判決確定並解任。 

(二) 違反法令或章程，致有損害該法人或其附設機構之利益，或有不能正常

運作之虞者，主管機關依其他董事、理事、監察人、監事或利害關係人

之聲請或依職權，命令其解任。 

擴充

或縮

減服

務項

目或

規模 

設立許可管理

辦法第十條第

一款 

申請居家式長照機構設立許可，應填具申請書，並檢附下列文件、資料，向直轄

市、縣（市）主管機關提出；經審查通過發給設立許可證書後，始得營運： 

一、 設立計畫書。 

二、 申請人為法人或團體者： 

(一) 法人登記或立案證書影本。 

(二) 章程影本；章程應載明辦理長期照顧服務。 

(三) 決議申請附設居家式長照機構設立許可之會（社）員（代表）大會或董

事會會議紀錄。 

三、 申請人為醫療法人或其他依法令規定應先取得法人主管機關許可者：應檢附

該主管機關同意其申請附設居家式長照機構之核准函影本。 

四、 申請人為私立學校之校長者：學校主管機關依私立學校法第五十條規定，同

意其申請設立居家式長照機構之核准函影本。 

五、 申請人為公司或商號者，其所營事業登記預查證明文件影本；證明文件應載

明辦理長期照顧服務。 

六、 負責人警察刑事紀錄證明及無第五條各款違法或不當情事之切結書。 

七、 業務負責人警察刑事紀錄證明及無長期照顧服務機構設立標準第九條第一項

各款違法或不當情事之切結書。 

八、 其他經直轄市、縣（市）主管機關規定之文件、資料。 



第7頁 共7頁 

設立許可管理

辦法第十二條

第一項第二

款、第三款、

第七款、第八

款及第九款 

第十條居家式長照機構以外長照機構完成籌設者，應填具申請書，並檢附下列文

件、資料，向直轄市、縣（市）主管機關申請長照機構設立許可；經審查通過發

給設立許可證書後，始得營運： 

二、 建築物圖示：位置圖、百分之一比例之平面圖及消防安全設備竣工圖，標示

用途說明，並以平方公尺註明各樓層、隔間之樓地板面積及總樓地板面積。 

三、 建築物使用執照影本及建築物竣工圖。 

七、 業務負責人警察刑事紀錄證明及無長期照顧服務機構設立標準第九條第一項

各款違法或不當情事之切結書。 

八、 工作人員名冊、證照及其身分證明文件影本。 

九、 設施、設備之項目。 

開放

服務

規模 

設立許可管理

辦法第十二條

第一項第八款

及第九款 

第十條居家式長照機構以外長照機構完成籌設者，應填具申請書，並檢附下列文

件、資料，向直轄市、縣（市）主管機關申請長照機構設立許可；經審查通過發

給設立許可證書後，始得營運： 

八、工作人員名冊、證照及其身分證明文件影本。 

九、設施、設備之項目。 

 


